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. 5 TIEMPO DE .
TRADICION DOCUMENTAL | NIVEL DE SEGURIDAD DISPOSICION FINAL|
cobieo SERIES,SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCESOS SUB-PROCESOS RETENCION PROCEDIMIENTO
SiSs. F E SEjcojujpPul Ac AC CcT|EfmM]S
CORE "ADMINISTRACION DE FONDOS
2 ACTAS E INVERSIONES
212 |Actas de Comité de Estrategia X 5 5 X Finalizada la gestion y resuelto el trémite, custodiar en el Archivo de Gestion cinco (5) afios.|
Acta docs Posteriormente transferir al Archivo Central por un tiempo de conservacion de cinco (5) afios. Desde
Informe pitx .odf su creacion, la informacion se debe alojar en la carpeta que la compariia ha dispuesto para tal fin,
identificada con estructura légica a nivel de carpeta y sub carpeta segin la serie documental. Se
4 con una copia, Su pr 0 6n y futuras consultas. Cumplido|
el tiempo de retencion en el Archivo Central, se procede a conservar totalmente, debido a que
genera valores secundarios para la compaiiia. Esta valoracion se realizo como lo indica Circular|
Externa 03 de 2015 del AGN, donde se dan directrices para la elaboracion de las Tablas def
Retencion Documental, en el literal 5, que indica que las entidades publicas y las privadas que
cumplen funciones publicas, deberan conservar permanentemente en su formato original, las series|
documentales de caracter misional. Dado que el grupo documental contiene las presentaciones del
comité de estrategia, analisis de mercado y desempefio de los portafolios.
CONVENCIONES
coniso IR PROCESO SUB-PROCESD D;‘éﬁﬂgﬂ"h kit b DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
Froseso ol cusl| Sub-Proseso sl oua| ) S - Secreta o Feseruadal CT - Conserva:
§ - Serie SERIES perteneos el registra en| perteneoe <l registro enf b - Documente Fisics, © - Confidencial AG - frchive de E - Eliminacién Instruceiones de la administracicn de|
Ss-Subserie | Subseries 1 Cadena de Valor s Cadena de Valor E - Documenta Bleetdnien 1" jyana Cestién M - Microfiimacicn & Media Técnico | 1a serie o subserie documental
Tipos Documentales b - Bibics AC - AuchivaCentral [ 7" S EEH
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2
213

ACTAS

Actas de Comité de Inversiones

Acta
Informe

CORE ADMINISTRACION DE FONDOS
F INVERSIONES

docs
ottx pdf

Finalizada la gestion y resuelto el tramite, custodiar en el Archivo de Gestion cinco (5) afios.|
Posteriormente transferir al Archivo Central por un tiempo de conservacion de cinco (5) afios. Desde
su creacion, la informacion se debe alojar en la carpeta que la compafiia ha dispuesto para tal fin,
con estructura logica a mvel de carpeta y sub carpeta segin la serie documental. Se

4 con una copia,

y futuras consultas. Cumplido|
el tiempo de retencion en el Archivo Cenlm\ se procede a conservar totalmente, debido a que|
genera valores secundarios para la compaiiia. Esta valoracion se realizo como lo indica Circular|
Externa 03 de 2015 del AGN, donde se dan directrices para la elaboracion de las Tablas def
Retencion Documental, en el literal 5, que indica que las entidades publicas y las privadas que
cumplen funciones publicas, deberan conservar permanentemente en su formato original, las series|
documentales de carécter misional. Normativa: Guia de estudios fondo de inversién -AMW

244

INFORMES
Informes de Auditoria

Requerimiento de solicitud

Informe de Auditoria
Acciones de mejora

CORE ADMINISTRACION DE FONDOS
E INVERSIONES

24.20

INFORMES

Informes Econémicos
Informe Diario

Informe Semanal
Informe Mensual

CORE "ADMINISTRACION DE FONDOS
E INVERSIONES

odf docs
odf docs
odf docs

Finalizada la vigencia del informe, custodiar en el Archivo de Gestion dos (2) afios. Posteriormente|
transferir al Archivo Central por un tiempo de conservacion de tres (3) afios. Desde su creacion, laf
informacion se debe alojar en la carpeta que la compaiiia ha dispuesto para tal fin, identificada con|
estructura logica a nivel de carpeta y sub carpeta segun la serie documental. Se respaldara con una|

copia, su pl

acuerdo 004 de 2019.

y futuras consultas. Cumplido el tiempo de|
retencion en el Archivo Central, se procede a eliminar, por perder su valor administrativo. Dado que
contiene las solicitudes de entes intemos y/o extemnos asi como las evidencias solicitadas y sus|
respuestas. Siguiendo el protocolo de la compaiiia se procede a la eliminacion de la produccion
documental mediante la técnica de borrado permanente y seguro, contando previamente con laf
aprobacion mediante acta por parte del Comité Intemo de Archivo, como indica el Art. 22 del

Finalizada la vigencia del informe, custodiar en el Archivo de Gestion tres (3) afios. Posteriormente|
transferir al Archivo Central por un tiempo de conservacion de dos (2) afios. Desde su creacion, laf
informacion se debe alojar en la carpeta que la compaiiia ha dispuesto para tal fin, identificada con|
estructura logica a mvel de carpeta y sub carpeta segn la serie documental. Se respaldara con una|

copia,

y futuras consultas. Cumplido el tiempo de|
retencion en el Arcmvo Cenlm\ se procede a eliminar, debido a que pierde su valor administrativo.,
Dado que el grupo documental refleja el contexto econémico de mercados y cierre de los activos.
Siguiendo el protocolo de la compaiiia se procede a la eliminacion de la produccion documental
mediante la técnica de borrado seguro, contando previamente con la aprobacion mediante acta por|
parte del Comité Intero de Archivo, como indica el Art. 22 del acuerdo 004 de 2019.
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VERSION TRD: 12
FECHA DE APROBACION TRD: JULIO DE 2022

. 5 TIEMPO DE .
TRADICION DOCUMENTAL | NIVEL DE SEGURIDAD DISPOSICION FINAL|
cobieo SERIES,SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCESOS SUB-PROCESOS RETENCION PROCEDIMIENTO
SISs. F E SEjcojujpru| Ac AC cT |Efm]s
—— — —_—
2 |INSTRUMENTOS DE CONTROL CORE AR\ 0°
26.25 |Control de Fondos de Capital Privado X 3 2 X Finalizada la gestion y resuelto el trémite, custodiar en el Archivo de Gestion cinco (5) afios.|
Comunicacion de instrucciones de llamados de capital Outlook pdf Posteriormente transferir al Archivo Central por un tiempo de conservacion de cinco (5) afios. Desde
Comunicacion de instruccion de distribuciones Outlook pdf su creacion, la informacion se debe alojar en la carpeta que la compariia ha dispuesto para tal fin,
identificada con estructura légica a nivel de carpeta y sub carpeta segin la serie documental. Se
4 con una copia, Su pr 0 6n y futuras consultas. Cumplido|
el tiempo de retencion en el Archivo Central, se procede a conservar totalmente, debido a que
genera valores secundarios para la compafiia, como es el investigativo e histérico. Dado que el
grupo documental contiene la informacién de llamados de capital y distribuciones de los fondos de
capital privado y toda la trazabilidad e historia de la inversion. Normativa: Decreto 1984 de 2018 Por
el cual se sustituye el Libro 3 de la Parte 3 del Decreto 2555 de 2010 en lo relacionado con laf
gestion y administracion de los fondos de capital privado, y se dictan otras disposiciones.
CONVENCIONES
SERIES Y TIPDS TRADICION NI¥YEL DE TIEMPO DE
coniso D OCUMENT ALES PROCESO SUB-PROCESD DOCOMERTAL SEEURIDAD it DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
Froseso ol cusl| Sub-Proseso sl oua| ) S - Secreta o Feseruadal CT - Conserva:
§ - Serie SERIES perteneos el registra en| perteneoe <l registro enf b - Documente Fisics, © - Confidencial AG - frchive de E - Eliminacién Instruceiones de la administracicn de|
Ss-Subserie | Subseries 1 Cadena de Valor s Cadena de Valor E - Documenta Bleetdnien 1" jyana Cestién M - Microfiimacicn & Media Técnico | 1a serie o subserie documental
Tipos Documentales b - Bibics AC - AuchivaCentral [ 7" S EEH
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. 5 TIEMPO DE .
TRADICION DOCUMENTAL | NIVEL DE SEGURIDAD DISPOSICION FINAL|
cobieo SERIES,SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCESOS SUB-PROCESOS RETENCION PROCEDIMIENTO
SISs. F E SEjcojujpru| Ac AC cT |Efm]s
. CoRE AOMINISTRACION DE FONDOS
41 |REPORTES STRACION

415  |Reportes de Gastos Fondos de Inversion Colectiva Outlook pdf X 3 0 X Finalizada la gestion y resuelto el tramite, custodiar en el Archivo de Gestion tres (3) afios. Desde su|
Renporte de gastos fondos de inversion colectiva creacion, la informacion se debe alojar en la carpeta que la compaiiia ha dispuesto para tal fin,
identificada con estructura légica a nivel de carpeta y sub carpeta segin la serie documental. Se
4 con una copia, Su pr 0 6n y futuras consultas. Cumplido|
el tiempo de retencion en el Archivo Central, se procede a eliminar, debido a que pierde su valor|
inistrativo. Dado que el dt contiene la lidacion de los gastos de cada uno de los|
fondos de inversion colectiva. Siguiendo el protocolo de la compaiiia se procede a la eliminacion de|
la produccién documental mediante la técnica de borrado seguro, contando previamente con laf
6n mediante acta por parte del Comité Intemo de Archivo, como indica el Art. 22 del
acuerdo 004 de 2019. Normativa: Guia de estudios fondo de inversion -AMW. Decreto 1242 de 2013
por el cual se sustituye la Parte 3 del Decreto nimero 2555 de 2010 en lo relacionado con laf

administracion y gestion de los Fondos de Inversion Colectiva.

CONVENCIONES
SERIES Y TIPDS TRADICION NI¥YEL DE TIEMPO DE
coniso D OCUMENT ALES PROCESO SUB-PROCESD DOCOMERTAL SEEURIDAD it DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
Procesa al ouall Sub-Procesa 2l cuall - S - Secreta o Reservadal CT - Conserva
§ - Serie SERIES perteneos el registra en| perteneoe <l registro enf b - Documente Fisics, © - Confidencial AG - frchive de E - Eliminacién Instruceiones de la administracicn de|
Ss-Subserie | Subseries 1 Cadena de Valor s Cadena de Valor E - Documenta Bleetdnien 1" jyana Cestién M - Microfiimacicn & Media Técnico | 1a serie o subserie documental
Tipos Documentales b - Bibics AC - AuchivaCentral [ 7" S EEH




